中央财政林业科技推广示范项目

验收报告目录（模板）
一、中央财政林业科技推广示范项目(以下简称“项目”)实施总结报告

（按模板书写，实施总结报告里需按实际情况补充实施过程中的照片、影像资料、观测数据及发表论文、专利等材料）
二、项目申报书

三、项目合同

四、项目资金计划文件

五、项目组织管理与职责分工文件

（项目保证单位、承担单位和技术支撑单位参与的领导小组文件）

6、 项目实施方案（按模板书写）

7、 项目实施前现地照片
八、项目单位自制相关制度文件

九、项目实施任务、地点、期限、技术指标等变更申请

十、项目实施任务、地点、期限、技术指标等变更批复

十一、项目成果证书

十二、项目承担单位与技术支撑、协作、委托单位或个人签订的相关协议或合同

十三、项目作业设计书或工艺技术设计书
十四、技术培训

1.技术培训通知文件

2.技术培训讲义

3.技术培训签到薄

4.技术培训手册

（不列入装订材料，单独存放）

5.现场/会议培训照片或视频资料

十五、项目绩效评价材料

十六、每年度项目总结报告

十七、财务管理材料
1.项目决算表（按模板书写）

2.项目支出明细表

（可参考此文档附件1，对照预算，每一类别列出详细目录）

十八、档案管理照片

十九、项目现场查定验收申请表

二十、现场查定意见表

（现场查定时不列入装订材料，会议验收时必须列入装订材料）
二十一、项目其他相关材料
二十二、电子版光盘

（将以上所有材料电子文档刻录到光盘里，并粘贴在装订材料封底）
封面要求

1.封面颜色：浅蓝。
2.胶订。

3.体例与格式见此文档附件2。
报告要求
1.所有文件必须为正式红头文件原件或复印件。

2.所有申请表和其他材料里签字、盖章和日期等要齐全。

3.目录字体宋体，字号四号，页码要齐全、正确。
4.验收证书、会议验收委员会名单、会议验收意见、打分表等单独存档，不列入装订材料里。

5.项目实施总结报告、经费决算表、验收申请表、现场查定意见表、验收证书等模板材料可在吉林省林业技术推广站网站（http://lytzt.jl.gov.cn/lyjstgz/）下载。

6.中央财政林业科技推广示范资金项目相关管理办法可在《中央财政林业科技推广示范资金项目实施手册》或网站（http://lytzt.jl.gov.cn/lyjstgz/）下载。

中央财政林业科技推广示范项目

财务管理及相关材料目录（模板）
一、项目决算表（按模板书写）、项目支出明细表（可参考此文档附件1，对照预算，每一类别列出详细目录）、记账凭证。

二、苗木、设备、器材等物资采购购销合同、产品合格证、营业执照、经营许可证、检疫证书、苗木标签（两证一签）。

三、劳务用工方面，单位用工请示、劳务合同、验收、发票、转账凭证等。

四、技术成果使用协议、发票、转账凭证。

五、项目单位大额资金使用上会会议纪要。

六、政府采购类项目资料，包括请示、政府采购代理合同、比价（三家及以上）、审批单、合同、发票、转账凭证、验收手续等。

七、招投标类项目资料包括议事会议纪要、与招投标代理机构签订合同、招标文件、招标公告、投标材料、中标公告、中标通知书、中标单位合同、招标工作报告、验收材料、网站及报纸登载信息等。

八、工程类项目资料包括议事会议纪要（或者请示、审批）、政府采购相关材料、招投标相关材料（自采比价）等、采购及安装等合同、验收材料、基本建设资金（结算）审批单、发票、转账凭证等。
九、项目审计报告。

注：所有费用支出需提供正式发票。

封面要求

1.封面颜色：浅蓝。
2.胶订。

3.体例与格式见此文档附件3。

	合同编号
	

	项目名称
	

	承担单位
	

	国拨经费：     万元；                 

	
	科目
	合同预算
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	实际使用
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	其中：各项支出明细
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。。。。。。

	经费使用情况
	林木新品种繁育
	
	
	

	
	新技术应用推广示范
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5、

。。。。。。

	
	简易基础设施建设
	
	
	1、
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。。。。。。

	
	专用材料及小型仪器设备购置
	
	
	1、
2、

3、

4、

5、

。。。。。。

	
	技术培训
	
	
	

	
	技术咨询
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	合计
	
	
	


附件1  参考模板

中央财政林业科技推广示范资金项目支出明细表
附件2

中央财政林业科技推广示范项目

验收报告
（宋体一号加粗）
项目名称：（宋体三号加粗）

合同编号：

委托单位：

保证单位：
承担单位：

技术依托单位：
项目负责人：

起止年限：
附件3

中央财政林业科技推广示范项目

财务管理及相关材料汇总
（宋体一号加粗）
项目名称：（宋体三号加粗）

合同编号：

委托单位：

保证单位：
承担单位：

技术依托单位：
项目负责人：

起止年限：
